长春大学旅游学院
2017年度管理岗位招聘公告

根据学校工作需要，拟招聘各部门管理岗位人员，具体要求如下：
1．招聘条件
（1）具有硕士研究生（含）以上学历学位，且第一学历即本科学历应为普通高校全日制毕业生。特殊岗位或比较优秀的公办全日制本科毕业生也可。应聘人员所学专业与应聘岗位一致或相关、相近。
[bookmark: _GoBack]（2）应聘干事、非教师岗位专业技术人员的岗位年龄一般不超过40周岁。
（3）有高校相关工作经验或本岗位工作经验者优先考虑。
（4）熟悉本岗位工作流程及相关政策法规，非教师岗位专业技术人员需持有有效期内的相关专业技术职务技能上岗证。
（5）专业基础扎实，文字能力较强、语言表达能力较好，有亲和力，有耐心，有责任心。
（6）应聘学校办公室、组织、党团等相关岗位，政治面貌要求为中共党员或中共预备党员。
（7）熟练掌握业务流程与专业知识，较强的团队合作意识，秉公办事，不徇私情，廉洁自律。
（8）热爱高等教育事业，遵守职业道德规范，具有良好的综合素质和职业道德，具有高度的责任感和奉献精神。具有扎实的专业基础和专业素养；具有良好的团队协助精神；身心健康，品行端正，符合本岗位的专业和工作要求。
2.招聘岗位及人数：见附件1。
3.用工方式：劳动合同制
4.考核方式:根据报名情况，采用考试与面试相结合的考核方式。考试时间：具体时间另行通知。
5.报名方式：有意应聘者，请将电子简历和《长春大学旅游学院2017年招聘报名登记表》（附件2，并附上电子照片）发送至长春大学旅游学院人事处邮箱hr@cctourcollege.com.cn，发送主题为：学历+专业+应聘岗位名称：例：硕士+财务管理+会计），或将简历送至人事处。
6.地址及电话：长春市双阳区长清公路10公里处，长春大学旅游学院，行政楼2楼人事处，联系人：吴老师，赫老师，联系电话：0431-89811025 。   
  
	附件1                  长春大学旅游学院 2017年度管理岗位招聘计划

	序号
	用人单位
	岗位名称
	招聘人数
	岗位
类别
	资质要求
	主要工作职责

	
	
	
	
	
	年龄
	性别
	学历
	所学专业
	

	1
	学校办公室
	行政秘书
	1
	行政管理
	35周岁以内
	不限
	硕士
	行政管理及中文相关
	全校性文字材料起草、校内各类会议安排、各行政工作的综合协调等办公室日常工作

	2
	学校办公室
	综合干事
	1
	行政管理
	35周岁以内
	男
	硕士
	法学或经济法相关专业
	校办公室综合管理工作

	3
	党委工作部
	宣传干事
	1
	党务管理
	35周岁以内
	不限
	硕士
	新闻学、中文相关专业
	党委宣传部日常文字编辑整理，内外宣传工作（中共党员）

	4
	保卫处
	保卫干事
	1
	行政管理
	35周岁以内
	男
	本科
	行政管理相关专业
	负责起草、检查校园安全，定期组织学生进行安全教育，配合公安机关工作。

	
	
	消防干事
	1
	行政管理
	35周岁以内
	女
	本科
	计算机及相关专业
	熟练掌握运用视频监控系统操作技术，对监控画面进行巡查，发现问题及时上报。

	5
	学生工作处
	辅导员
	2
	行政管理
	35周岁以内
	不限
	硕士
	思想政治教育、心理学相关专业
	学生思想政治教育及日常管理工作（中共党员）

	
	
	学生生活辅导员
	3
	行政管理
	45周岁以内
	不限
	本科
	思想政治教育相关专业
	学生安全及卫生等管理、检查工作（中共党员）

	6
	外国语/国际交流学院
	分院办公室主任
	1
	教学管理
	35周岁及以下
	不限
	硕士
	外语或英语专业
	教学管理、排课、网站建设、对外交流工作等

	7
	旅游管理学院
	教学干事
	1
	教学管理
	不限
	不限
	硕士
	中文、旅游相关专业
	教学活动辅助工作




附件2            长春大学旅游学院
2017年招聘报名登记表
	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	出生
年月
	
	照片

	政  治
面  貌
	
	籍贯
	
	外语
水平
	
	计算机
水  平
	
	

	本科
毕业学校
	
	毕业
时间
	
	专业
	
	

	研究生
毕业学校
	
	毕业
时间
	
	专业
	
	

	家庭地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	报名岗位
	

	本
人
简
历
（学习及工作经
历）
	自何年月
	至何年月
	 所在学校（单位）
	担任职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	科研及论文情况
	论文（课题）题目
	刊物名称（课题批准单位）
	发表（立项）时间
	第几作者

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	获奖及资格证书情况
	

	社会实践
经历
	

	注：填表人须对所填写内容的真实性负责。本人简历由大学填起；获奖情况填写校级及以上荣誉称号；社会实践经历填写在校期间兼职、实习实践等经历。



